Escuela Preparatoria
NuUumero Uno, Cuernavaca

ESTADO DE MORELOS
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PASO 1:

* Ingresar a la pagina
https://correos.uaem.mx/ y seleccionar
la opcion ESTUDIANTE.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Gestiona tu cuenta institucional educativa

Selecciona el tipo de cuenta

» ROLEWCE  Docente

Matricula

Curp



https://correos.uaem.mx/
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

* Anotar tu numero de Matricula (Se te ESTAROLE MORELOS
proporcioné en tu salon).

PASO 2:

Gestiona tu cuenta institucional educativa

* Anotar tu CURP.

Selecciona el tipo de cuenta

Estudiante Docente

» Das clic en BUSCAR.

Matricula

Buscar
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PASO 3:

Apareceran los datos con los que estas dado de alta en

la institucion.

Si encuentras algun error, favor de notificar a Control

Escolar para realizar las correcciones necesarias.

El dato con el cual deben tener cuidado es con el
CORREO PERSONAL, ya que a ese correo se enviara

la informacion.

Si tienes acceso a ese correo, debes dar clic en
GENERAR CUENTA INSTITUCIONAL.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Gestiona tu cuenta institucional educativa

Matricula

Nombre

Carrera
Eje De Formacion

Unidad
Escuela Preparatoria Numero Uno, Cuernavaca

Correo iersonal ii|

Cuenta institucional sin tramitar

Generar cuenta institucional



PASO 3-A (APLICA SOLO
SINO TIENES ACCESO AL
CORREO PERSONAL).

* Si el correo personal es erroneo o no
tienes acceso, damos clic en el lapiz al lado
de donde dice Correo Personal.

* Anotas con cuidado el nuevo correo

donde quieres que te llegue la informacion
y das clic en CONFIRMAR.

* Es importante cuidar el correo alterno, ya
que lo ocuparas si llegas a olvidar la

contrasena.

Carrera

Unidad

Actualiza tu correo personal si
Correo personal (£ e
[ m

N
g

@gmail.com
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* Después de dar clic en GENERAR CUENTA INSTITUCIONAL aparecera el siguiente mensaje:

PASO 4:

3 € ael 11 ITVQa i 1 1 1t J { | cia C
| contmar | conce

* Damos clic en CONFIRMAR vy revisamos la bandeja del correo personal.

A

* En algunas ocasiones el correo llega a la bandeja de spam o correo no deseado.
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* Recibiras un correo como el siguiente.

Correo institucional

Sirva la presente para informare que ha sido activada la cuenta de comeo

 Contiene la cuenta institucional y la electronico insttucional

(ef) ntl"aseﬁa tem PO I"al . Cuenta: [——————F@prepauno.uaem.edu.mx
Contrasefia temporal: [

Enlace de acceso: office.com
Una vez que ingrese, por seguridad, sera necesario que actualice la contrasefia

temporal de acceso.

Dudas yfo aclaraciones:
Comeo: comeos{@uaem.imx

Telefono: 777 329 79 00 ext. 7920, 2024.
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PASO 5:

ALUMNOS ALUMNOS EGRESADQOS, NO INSCRITOS
INSCRITOS UAEM Y/O SIN CORREO INSTITUCIONAL

« El siguiente paso se tiene que realizar
inmediatamente después de recibir la @
cuenta institucional y la contrasenfa

En este portal si eres alumno inscrito de la UAEM, podras: Sifuiste alumno de la UAEM puedes pagar en linea los servicios con solo
ingresar tu numero de matricula.

° E ntra ras a I pO rta I » Pagar en linea los recibos vigentes con tarjeta de credito o déhito.

h ttps //D aq OS U a e m = mX/ y » Consuiltar tus recibos pendientes de pago e imprimirlos para pagar en tramite solicitado en Servicios Escolares.
se | eCCi ona réS |a o) pCién en COIO rve rd e: sucursal bancaria (ventanilla o cajero automatico) por medio de la referencia

bancaria. + No se requiere contar con correo electranico institucional ni ser alumno

ALUMNOS INSCRITOS UAEM: inscrio

» Consuitar tu historial de pagos.

» Aqui puedes pagar tus recibos de tramite de titulacion o cualquier otro



https://pagos.uaem.mx/
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* Escribes tu correo institucional, das clic en siguiente y anotas la contrasena temporal.

* Se recomienda COPIAR del correo, teniendo cuidado en NO SELECCIONAR

ESPACIOS.
QQ/

* Posteriormente te pedira modificar la contrasena por una propia. N
. ~ o T J \L
* Confirmas la nueva contrasena y terminamos este paso.
YL

* Si tuviste problemas en algun paso, favor de escribir a la pagina de Facebook de la

prepa y con gusto te apoyamos.
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Un problema comun que se presenta es que el alumno no sabe cOmo entrar a
su correo institucional.

La plataforma correcta para acceder al correo es hitps://outlook.office.com/

Escribes tu correo institucional y la nueva contrasefna que elegiste.

Te saldran las opciones para configurar tu cuenta como: teléfono, correo alterno,
pregunta de seguridad, etc.

Una vez que termines de cargar tu informacion, tu correo quedara
completamente activado.



https://outlook.office.com/
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» La cuenta institucional sera el correo con el que haras tramites de control escolar los tres anos.

» Podras revisar tu Kardex a partir de segundo semestre en la siguiente liga:
https://kardex.uaem.mx/

- Podras ingresar al portal de pagos: https://pagos.uaem.mx/

Lo mas importante: en este correo recibiras tu CERTIFICADO DE
PREPARATORIA.



https://kardex.uaem.mx/
https://pagos.uaem.mx/
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