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2. Presentacion:

a) Panorama general de la asignatura

La asignatura de Taller de computacidn Il se encuentra ubicada en el eje Formativo de Comunicacién del plan de estudios del Bachillerato
Propedéutico Universitario 2020.

En la actualidad el campo de la informatica se encuentra en crecimiento y sufre cambios constantes, por ello es muy importante el desarrollar
en los alumnos de bachillerato las habilidades y destrezas necesarias en el uso, manejo y aplicaciéon de estas tecnologias, enfatizando en
sus capacidades y actitudes personales para lograrlo.

Taller de computacién lll se articula con el Perfil del Egresado, en lo correspondiente a los propésitos considerados en las categorias: Se
expresay se comunica, Piensa critica y reflexivamente, y Trabaja en forma colaborativa.

El Taller de Computacion Il es importante en el Plan de Estudios debido a que las hojas electronicas de célculo son en la actualidad uno de
los programas informéaticos mas empleados, tanto por jovenes estudiantes como egresados que se incorporan al mercado laboral en
organizaciones gubernamentales, sociales, empresariales, etc.

La asignatura de Taller de Computacién Il se relaciona con las materias Taller de Computacion I, Il y IV, de primero, segundo y sexto
semestre, respectivamente, siendo la dltima optativa, también mantiene una relacién con la materia Probabilidad y Estadistica I, los
contenidos tematicos estan conectados de tal manera que el bachiller pueda desarrollarlos con los conocimientos y habilidades adquiridos
a lo largo del quinto semestre. Ademas, Taller de Computacion Il es un soporte para el resto de las asignaturas de este plan de estudios.
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b) Relacién con otras asignaturas

ANTECEDEN

Taller de

Computacion |

Taller de
Computacion I

PRESENTES

POSTERIORES |

Taller de
Computacion IV

Taller de
Computacion I

Probalidad y
Estadistica |

Asignatura

Justificacion

Taller de Computacion |

La asignatura considera los conocimientos previos del estudiante en nociones de conceptos
béasicos de informatica, sistema operativo y resguardo de la informacion.

Taller de Computacién I

Esta materia proporciona al alumno lo referente al uso de la tecnologia para la busqueda y eficiente
seleccion de la informacién, ademas el manejo adecuado de los presentadores, sobre la forma en
que han evolucionado y la situacion actual de las TIC; comprende la importancia de aprovechar
estas tecnologias para propiciar su desarrollo personal y el de la sociedad en general.

Probabilidad y Estadistica |

En el desarrollo de esta asignatura promueve en el bachiller la cultura del aprendizaje autonomo,
para recopilar, analizar, seleccionar, sistematizar y aplicar datos estadisticos en su vida cotidiana.

Taller de Computacion IV

Se da relevancia a la optimizacion de los recursos de apoyo de la computacion, el ambiente y el
entorno, asi como la actualizacién constante del estudiante en ésta materia, pues el campo de
estudio de la misma hace prioritario mantener vigente las habilidades y conocimientos, del
hardware y el software informaticos.

c) Directrices metodologicas:

Para el Plan de Estudios de la materia de Taller de Computacién Ill, se busca que en los tres bloques (Manipula las hojas electrénicas de
calculo, Aplica calculos automatizados en las hojas electrénicas de célculo y Aplica calculos estadisticos en las hojas electrénicas de calculo),
se considere el aprendizaje por competencias como un despliegue de recursos conceptuales, procedimentales, actitudinales y de valores,
gue estando frente a una necesidad, (en este caso los subtemas de cada bloque), el alumno desarrolle las competencias que cumplan con
los criterios previamente establecidos. Estas acciones ejecutadas seran observables y evaluables a partir de indicadores y propdsitos que
midan el logro de aprendizajes significativos de cada subtema.




3. Proposito de la asignatura.

Demostrar dominio de las habilidades y destrezas adquiridas a lo largo del semestre en el manejo de hojas electronicas de calculo, para
resolver de manera automatizada problemas matematicos de diversas indoles, identificando y utilizando correctamente las secciones que
componen el entorno de trabajo de este tipo de software.

4. Categorias, competencias y atributos a los que contribuye la asignatura.

COMPETENCIAS GENERICAS Y ATRIBUTOS BLOQUES
Competencias genéricas y atributos a desarrollar en cada bloque Bl Bl B Il
© 4. Escucha, interpreta
@ S |y emite mensajes
%.g pertinentes en distintos Maneja las tecnologias de la informacion y la comunicacion
@ £ | contextos mediante la | B.4.5 . o . Si Si Si
© 5 | ytilizacion de medios para obtener informacion y expresar ideas.
n o )
. > | codigos y herramientas
@ apropiados.
COMPETENCIAS GENERICAS Y ATRIBUTOS BLOQUES
Competencias genéricas y atributos a desarrollar en cada bloque Bl Bl B Il
o g 5. _ Desarrolla
» > Y innovaciones y
S 5 % propone soluciones a C56 Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacién Si . .
T2 3 : 5. - . S i Si Si
£ .3 problemas a partir de para procesar e interpretar informacion.
O © & métodos establecidos.
(O]
COMPETENCIAS GENERICAS Y ATRIBUTOS BLOQUES
Competencias genéricas y atributos a desarrollar en cada bloque B I B Il B Il
© Propone maneras de solucionar un problema o desarrollar
g < E.8.1 | un proyecto en equipo, definiendo un curso de accién con No Si Si
= 2 | 8. Participa y colabora pasos especificos.
¢ & | de manera efectiva en Aporta puntos de vista con apertura y considera los de
© O . . E.8.2 . No No No
‘TS | equipos diversos. otras personas de manera reflexiva.
§ § Asume una actitud constructiva, congruente con los
= E.8.3 | conocimientos y habilidades con los que cuenta dentro de No No No
w distintos equipos de trabajo.
COMPETENCIAS DISCIPLINARES BASICAS BLOQUES
Competencias disciplinares béasicas a desarrollar en cada blogue Bl Bl B Il
c
o o
o T 2
gg © [12. Utiliza las tecnologias de la informacién y comunicacion para investigar, resolver si Si si
8 % S  [problemas, producir materiales y transmitir informacion.
n €
© | 8

5. Ambientes de aprendizaje en los que se desarrollaran las competencias.

El papel del docente consista en ser un facilitador-guia del aprendizaje del bachiller que interrelacione tal contexto con el proposito de la
materia Taller de Computacion Ill.

La generacion de ambientes de aprendizaje adecuados permitira facilitar el proceso de ensefianza—aprendizaje, por lo que los siguientes
iran encaminados a lograr tal objetivo:

e Tecnoldgicos
Computadoras actualizadas con software adecuado e internet, cafion, asi como hardware para identificar los componentes
de una PC, material digital, dispositivo de almacenamiento



e Fisicos

Aula de computo bien iluminada y ventilada, Instalacion eléctrica adecuada, aire acondicionado.

e Naturales

Uso de la luz natural

6. Naturaleza de la competencia. Considerando el nivel de aprendizaje y el conocimiento que se promueve en lo general.

En la asignatura de Taller de computacion Il se pretende dar un equilibrio de conocimientos, habilidades, destrezas, aptitudes y actitudes
en los jévenes bachilleres mediante el uso de las TIC, dichas herramientas facilitan en demasia las tareas a desarrollar durante el curso.

En el proceso ensefianza-aprendizaje el bachiller es capaz de construir representaciones mentales a través de imagenes o textos, y con la
ayuda de las TIC elaborar representaciones graficas con creatividad y originalidad para ser presentadas ante un grupo, asi mismo, es capaz
de utilizar férmulas y funciones que le permiten solucionar problemas especificos.

Se pretende que el alumno reconozca la importancia de los conocimientos adquiridos promoviendo habilidades creativas, disciplina, trabajo
colaborativo y calidad en el manejo y presentacion de hojas de célculo para su vida cotidiana, académica y laboral.

Bloque Tipo de conocimiento Nivel de aprendizaje
1. Define conceptos basicos de una hoja de calculo (Hoja de calculo,
libro, celda, rango).
2. Distingue la evolucién del Software de hojas electrénicas de calculo.
3. Identifica el entorno de trabajo y comandos de la hoja de célculo. . o
) S . : .. | Uniestructural. Identificar
4. Reconoce las herramientas que permitirdn manipular un libro de trabajo: 10S CONCEDLOS
. Crear, guardar y eliminar un libro, seleccionar, insertar, eliminar, cambiar P .
Declarativo. b . | hoi lecei ldas. fil fundamentales, los tipos y el
“Saber qué” nombre, mover o copiar, ocultar y mostrar hojas, seleccionar celdas, filas entormno de trabajo que
y columnas, combinar y separar celdas. resentan las hoias de
5. Reconoce las herramientas de formato aplicables en las hojas Eélculo /
electrénicas de calculo: Fuente, Alineacién, Bordes, Relleno, Numero, )
Modificar ancho y alto de columnas y filas, editar, copiar, pegar y mover
celdas, Insertar, eliminar o borrar celdas, Encabezado y pie de péagina,
configurar pagina, Vista preliminar, Imprimir de hojas, Insertar y editar
graficos
6. Manipula libros de trabajo. (Crear, guardar, cerrar, abrir, configurar) y
hojas electronicas de calculo (insertar, eliminar, mover o copiar, cambiar . T
) ( P Multiestructural. Distinguir
nombre, ocultar, mostrar. entre los tinos de hoias de
7. Realiza ejercicios utilizando los elementos (celdas, filas y columnas del . P )
| . ; . - p célculo y las partes en que se
area de trabajo de una hoja electronica de célculo. - )
. - . o divide el entorno de trabajo
8. Implementa en las hojas electronicas de célculo el disefio y formato de estas
Procedimental. | dptimos para un fin exclusivo (fuente, alineacién, bordes, rellenos, ’
“Saber hacer” | nimero).
9. Realiza actividades préacticas aplicando las herramientas de formato a
las hojas de célculo: Fuente, Alineacion, Bordes, Relleno, Numero,
Modificar ancho y alto de columnas vy filas, editar, copiar, pegar y mover
celdas, Insertar, eliminar o borrar celdas, Encabezado y pie de pagina,
configurar pagina, Vista preliminar, Imprimir de hojas, Insertar y editar
graficos .
10. Valora la importancia de las hojas electrdnicas de célculo como apoyo Relacional. Comparar y
en-diversos émei)tos J POy aplicar las herramientas
11. Se integraen e .ui o de trabajo mostrando responsabilidad para fundamentales que
Actitudinal — coﬁcluir Iasgactivida?jeg ! P P presentan los diferentes tipos
Valoral. ' oy de hojas de célculo.
“ ” 12. Se compromete responsablemente en la realizacion de las
Saber ser S o . .
actividades especificas de las hojas de célculo.
13. Muestra creatividad en la implementacion, formato y/o disefio a las
hojas electrénicas de calculo.
Bloque Tipo de conocimiento Nivel de aprendizaje
1. Comprende la composicion de una férmula, el uso de rangos, llenado ) -
automatico. Uniestructural. Identificar
2. Comprende referencias absolutas y relativas. los conceptos fundamentales
Declarativo 3. Define nombre a celdas y sus reglas de formulas y funciones que
« . | 4. Define el concepto de funcién en una hoja de célculo. presentan las hojas de
Saber qué o X R ; slcul
I 5. Distingue las funciones basicas: suma, promedio, contar calculo
6. Identifica las funciones ldgicas: Si, Y, O.
7. Identifica las funciones de bisqueda: buscar, buscarv, buscarh _ -
8. Identifica las funciones de fecha y hora: ahora, dia, mes, afio. Multiestructural.  Describir
Procedimental 9. Realiza précticas utilizando formulas, referencias, rangos los pasos a seguir para el uso
«“Saber hacer” | 10- Realiza ejercicios con referencias absolutas y relativas. correcto de las formulas y




11. Aplica funciones bésicas en la soluciéon a problemas planteados.
12. Realiza practica aplicando funciones ldgicas.

13. Realiza practicas que impliquen el uso de funciones de busqueda.
14. Realiza practicas con el uso de funciones de fecha y hora

funciones de las hojas de
calculo.

15. Muestra interés para la elaboracion de practicas y actividades en
hojas electronicas de calculo.
16. Respeta, apoya y colabora con sus compafieros en la elaboracion de

Relacional. Analizar y aplicar
los diferentes tipos de

Actitudinal — o o . P . - '
valoral practicas y actividades en hojas electronicas de calculo. férmulas y funciones
“Saber sér" 17. Participa de manera activa en las practicas y actividades propuestas | fundamentales que
para la elaboracién de hojas electrénicas de calculo. presentan las hojas de
18. Asume una actitud responsable y comprometida al elaborar y célculo.
entregar practicas y actividades en hojas electronicas de calculo.
Bloque Tipo de conocimiento Nivel de aprendizaje
1. Identifica las herramientas para ordenar datos. Multiestructural. Reconocer
2. Comprende las férmulas y funciones para determinar la distribucion de | las formulas, funciones y
frecuencias graficos a utilizar en las hojas
3. Reconoce las formulas y funciones aplicables a la tabla de frecuencias. | de célculo para la resolucion
Declarativo 4. Identifica los graficos aplicables al histograma, poligono de frecuencias | y representacion visual de
“Saber qué” y frecuencias. célculos estadisticos.

5. Distingue las formulas y funciones de las medidas de tendencia central
y dispersion para datos agrupados y no agrupados.
6. Identifica la moda, mediana y media en el histograma.

Describir los pasos a seguir
para la resolucién y
representacion visual de
calculos estadisticos

“Saber hacer

Procedimental.

7. Ordena datos estadisticos.

8. Aplica formulas y funciones para obtener la distribucién de frecuencias
9. Crea la tabla de frecuencias mediante la aplicacion de férmulas y
funciones para tal fin.

10. Elabora el histograma y poligono de frecuencias de los datos
estadisticos, asi como los graficos de la tabla de frecuencias.

11. Aplica las férmulas y funciones de las medidas de tendencia central y
dispersion para datos agrupados y no agrupados.

utilizando férmulas, funciones
y herramientas de gréficos
presentes en las hojas de
célculo.

Relacional. Analizar,

relacionar y aplicar férmulas,
funciones y herramientas de
gréficos para la resolucion y

Actitudinal —
Valoral.
“Saber ser’

12. Muestra interés para la elaboracion de préacticas y actividades en hojas
electronicas de célculo.

13. Respeta, apoya y colabora con sus compafieros en la elaboracion de
préacticas y actividades en hojas electronicas de célculo.

14. Asume una actitud responsable y comprometida al elaborar y
entregar practicas y actividades en hojas electronicas de célculo.

representacion visual de
célculos estadisticos.

Abstracto-ampliado.
Reflexionar en torno al uso
de las formulas, funciones y
herramientas de gréaficos
para seleccionar el mas util
para sus fines.

7. Estructura de los bloques.

Utiliza las hojas de calculo

Taller de

computacion Il

Aplica calculos automatizados en
las hojas de calculo

Aplica Calculos estadisticos en
las hojas de calculo

Conceptos
basicos

Libro de
trabajo

Funciones en
hojas de
calculo

Formatos Férmulas

Estadistica en
hojas de
calculo




8. Situacion didactica

BLOQUE I. Utiliza las hojas de calculo

17 Horas

PROPOSITO: Utilizar las hojas electronicas de calculo mediante el uso de los elementos del ambiente de trabajo de la aplicacién con la
finalidad de adquirir conocimientos, destrezas y habilidades en la aplicacion de formatos creativos en el disefio 6ptimo en las mismas.

Atributos de las Competencias Genéricas a desarrollar:

B.4.5 Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicacion para obtener informacién y expresar ideas.
C.5.6 Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para procesar e interpretar informacion.

TABLA DE SABERES

Conocimientos

Habilidades

Actitudes y valores

1. Define conceptos basicos de una
hoja de célculo (Hoja de calculo,
libro, celda, rango).

2. Distingue la evolucion del Software
de hojas electronicas de célculo.

3. Identifica el entorno de trabajo y
comandos de la hoja de célculo.

4. Reconoce las herramientas que
permitiran manipular un libro de
trabajo: Crear, guardar y eliminar un
libro, seleccionar, insertar, eliminar,
cambiar nombre, mover o copiar,
ocultar y mostrar hojas, seleccionar
celdas, filas y columnas, combinar y
separar celdas.

5. Reconoce las herramientas de
formato aplicables en las hojas
electrénicas de calculo: Fuente,
Alineacion, Bordes, Relleno,
Numero, Modificar ancho y alto de
columnas y filas, editar, copiar, pegar
y mover celdas, Insertar, eliminar o
borrar celdas, Encabezado y pie de
pagina, configurar pagina, Vista

6. Manipula libros de trabajo. (Crear,
guardar, cerrar, abrir, configurar) y
hojas electrénicas de célculo
(insertar, eliminar, mover o copiar,
cambiar nombre, ocultar, mostrar.

7. Realiza ejercicios utilizando los
elementos (celdas, filas y columnas
del &rea de trabajo de una hoja
electrénica de célculo.

8. Implementa en las hojas
electrénicas de calculo el disefio y
formato 6ptimos para un fin exclusivo
(fuente, alineacion, bordes, rellenos,

namero).

9. Realiza actividades préacticas
aplicando las herramientas de
formato a las hojas de célculo:

Fuente, Alineacién, Bordes, Relleno,
Numero, Modificar ancho y alto de
columnas y filas, editar, copiar, pegar
y mover celdas, Insertar, eliminar o
borrar celdas, Encabezado y pie de
pagina, configurar pagina, Vista
preliminar, Imprimir de hojas, Insertar

10. Valora la importancia de las
hojas electrénicas de calculo como
apoyo en diversos ambitos.

11. Se integra en equipo de
trabajo mostrando responsabilidad
para concluir las actividades.

12. Se compromete
responsablemente en la
realizacién de las actividades
especificas de las hojas de
calculo.

13. Muestra creatividad en la
implementacion, formato y/o
disefio a las hojas electrénicas de
calculo.

preliminar, Imprimir de hojas, Insertar
y editar graficos

y editar graficos

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

1. Mapa mental de las hojas electrénicas de célculo.

2. Esquema gréfico en el que se identifiqguen los elementos del entorno de trabajo de una hoja electronica de célculo.
3. Tablas de descripcion de las partes de la ventana de la hoja electronica de célculo

4. Cuestionario de conceptos béasicos y manejo de hojas dentro de un libro de trabajo

5. Portafolios de evidencia que contenga las practicas realizadas en clases a lo largo del bloque.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

PROCESO (14 Horas):

PRODUCTO ( 3 Horas):

INICIO:

1. Se realiza la presentacion y el encuadre de la materia, los
criterios y elementos para la evaluacion y acuerdos para el mayor
aprovechamiento posible a través del semestre.

2. Lluvia de ideas sobre los conocimientos previos de la hoja de
célculo

3. Investiga el entorno de trabajo y comandos de las hojas
electrdnicas de calculo.

DESARROLLO:

1. Elabora mapa mental de las hojas electrénicas de calculo.

2. Elabora esquema grafico en el que se identifiquen los elementos
del entorno de trabajo de una hoja electrénica de calculo

3. Elabora tablas de descripcion de los comandos de la hoja
electrénica de calculo

4. Resuelve cuestionario de conceptos basicos y manejo de hojas
dentro de un libro de trabajo

CIERRE:

1. Entrega mapa mental de las hojas electrdnicas de calculo.

2. Entrega esquema grafico en el que se identifiquen los elementos
del entorno de trabajo de una hoja electronica de célculo

3. Entrega tablas de descripcion de los comandos de la hoja
electronica de calculo

4. Resuelve y entrega cuestionario de conceptos basicos y manejo
de hojas dentro de un libro de trabajo.

5. Entrega portafolio de evidencias electronico con las actividades
practicas donde aplica las herramientas de disefio y formato a las
hojas de célculo




5. Elabora préacticas en donde aplique las herramientas de disefio y

formato a las hojas de célculo

Actividad Integradora:

Elabora una agenda electrénica personal aplicando las
herramientas de formato y disefio en una hoja electrénica de

célculo.

electrénica de célculo.

Actividad Integradora: Presenta la agenda electrénica personal
aplicando las herramientas de formato y disefio en una hoja

9. EVALUACION

Diagnostica: Considera los conocimientos previos con los que el alumno cuenta antes de iniciar el programa. En plenaria los estudiantes
expresan de forma verbal su opinidon de las hojas electrénicas de célculo.

Formativa:

Este tipo de evaluacion detecta los progresos en la adquisicion del conocimiento del alumno, en el desempefio mostrado durante la
elaboracién y entrega de sus actividades propuestas para este bloque.

Sumativa: Refleja el logro de los propésitos, se acude a la nota numérica, para determinar el grado de aprendizaje del alumno, mediante
el examen escrito, entrega de la actividad integradora y el portafolios de evidencias.

Formas de evaluacién:

Durante el primer bloque se ejecutara la:

Autoevaluacion: Mediante una lista de cotejo el alumno autoevaluara sus conocimientos sobre los temas vistos en el bloque.

Coevaluacién (A través de una escala estimativa el alumno evaluara la agenda electrénica de otro equipo)

Heteroevaluacion (Mediante listas de verificacion se evaluaran los productos: mapa mental, esquema gréfico, tablas de descripcién,
portafolio de evidencias y examen escrito sobre los temas vistos en el bloque).

BLOQUE Il. Aplica calculos automatizados en las hojas de célculo

17 Horas

PROPOSITO: Aplicar las férmulas y funciones en las hojas electrénicas de calculo para desarrollar documentos que presenten creatividad
y calidad, con apoyo de las herramientas del software especializado para ello.

Atributos de las Competencias Genéricas a desarrollar:

B.4.5 Maneja las tecnologias de la informacion y la comunicacion para obtener informacion y expresar ideas.
C.5.6 Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para procesar e interpretar informacion.
E.8.1 Propone maneras de solucionar un problema o desarrollar un proyecto en equipo, definiendo un curso de accion con pasos

especificos.

TABLA DE SABERES

Conocimientos

Habilidades

Actitudes y valores

1. Comprende la composicién de
una férmula, el uso de rangos,
llenado automatico.
2. Comprende
absolutas y relativas.
3. Define nombre a celdas y sus
reglas

4. Define el concepto de funcién en
una hoja de calculo.

5. Distingue las funciones bésicas:
suma, promedio, contar

6. Identifica las funciones ldgicas:
Si, Y, O.

referencias

7. ldentifica las funciones de
busqueda: buscatr, buscarv,
buscarh

8. ldentifica las funciones de fecha
y hora: ahora, dia, mes, afio.

9. Realiza précticas utilizando
férmulas, referencias, rangos
10. Realiza ejercicios con
referencias absolutas y relativas.
11. Aplica funciones bésicas en
la solucion a problemas
planteados.

12. Realiza préctica aplicando
funciones légicas.

13. Realiza practicas que
impliquen el uso de funciones de
busqueda.

14. Realiza practicas con el uso
de funciones de fecha y hora

15. Muestra interés para la
elaboracion de practicas y actividades
en hojas electronicas de calculo.

16. Respeta, apoya y colabora con sus
compafieros en la elaboracion de
practicas y actividades en hojas
electrénicas de calculo.

17. Participa de manera activa en las
practicas y actividades propuestas para
la elaboracion de hojas electrénicas de
calculo.

18. Asume una actitud responsable y
comprometida al elaborar y entregar
practicas y actividades en hojas
electrénicas de calculo.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

1. Ejercicios practicos en los que se apliquen férmulas, rangos y funciones basicas.
2. Ejercicios practicos utilizando las férmulas con referencias absolutas y relativas, con copias a sus celdas adyacentes.
3. Ejercicios practicos en los que se apliquen funciones légicas, de busqueda, fecha y hora.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE




PROCESO (14 Horas): PRODUCTO ( 3 Horas):

INICIO: CIERRE:

1. A través de una lluvia de ideas se exploran los conocimientos 1. Entrega actividades practicas con aplicacion de férmulas con
previos de los alumnos en el tema de férmulas y funciones en una referencias absolutas y relativas, rangos de celdas y asignando
hoja electrénica de calculo. nombres a las celdas en hojas electrénicas de célculo.

2. Investiga la definicion y aplicacion de las formulas con 2. Entrega actividades practicas a propuesta del profesor en donde
referencias absolutas y relativas, rangos de celdas, definicién de aplique férmulas, rangos y funciones basicas en hojas electrénicas
nombre de celdas de célculo.

3. Investiga la definicién y aplicacion de las funciones basicas, 3. Entrega actividades practicas en binas a propuesta del profesor en
l6gicas, de busqueda, de fecha y hora aplicables en la hoja de donde aplique funciones basicas, de busqueda, lgicas, de fecha y
calculo. hora en hojas electrénicas de calculo.

DESARROLLO:

1. Realiza actividades practicas con aplicacion de férmulas con
referencias absolutas y relativas, rangos de celdas y asignando
nombres a las celdas en una hoja electronica de calculo. Se sugiere:
Porcentajes fijos de comision en ventas a empleados, % de votos
obtenidos de partidos politicos, produccion de carros, renta de
equipo de computo, ventas anuales de productos con porcentajes
fijos, control de ventas semestrales de ferreteria, entre otros.

2. Realiza actividades practicas a propuesta del profesor en donde
aplique férmulas, rangos y funciones basicas, en hojas electronicas
de calculo. Se sugiere: Boleta de calificaciones, control de ventas
de una empresa, reparto de gastos, némina de empleados, control
de zapateria, series de numeros, velocidad y distancia de frenado,
conversores de longitud, temperatura, entre otros

3. Realiza actividades practicas a propuesta del profesor en donde
aplique funciones logicas, de busqueda, logicas, de fecha y hora en
hojas electrénicas de calculo. Se sugiere: concentrado de
calificaciones, base de datos de empleados, catalogo de productos,
entre otros.

Actividad Integradora: Actividad Integradora: Entregar un inventario de su casa, hegocio
De manera individual elaborar un inventario de su casa, negocio o 0 escuela como proyecto en donde aplique férmulas y funciones en
escuela como proyecto en donde aplique férmulas y funciones en la hoja electrdnica de céalculo

la hoja electrénica de calculo.

9. EVALUACION

Diagndstica: Considera los conocimientos previos con los que el alumno cuenta antes de iniciar el tema de férmulas y funciones en una
hoja electrénica de calculo. En lluvia de ideas los alumnos expresan su opinion del uso de férmulas y funciones en las hojas electronicas
de célculo.

Formativa:
Este tipo de evaluacion detecta los progresos en la adquisicion del conocimiento del alumno, en el desempefio mostrado durante la
elaboracién y entrega de las actividades préacticas de formulas y funciones en la hoja electronica de célculo.

Sumativa: Refleja el logro de los propdsitos, se acude a la nota numeérica, para determinar el grado de aprendizaje del alumno, mediante
el examen escrito y entrega de la actividad integradora.

Formas de evaluacion:
Durante el segundo bloque se ejecutara la:

Autoevaluacion: Mediante una lista de cotejo el alumno autoevaluara sus conocimientos sobre los temas vistos en el bloque.
Coevaluacion: A través de una escala estimativa el alumno evaluara el inventario electrénico de otro compafiero.

Heteroevaluacién: Mediante listas de verificacion se evaluaran las actividades practicas de formulas y funciones de la hoja electrénica de
calculo propuestas por el profesor y examen escrito sobre los temas vistos en el bloque.

BLOQUE Ill. Aplica célculos estadisticos en las hojas de calculo 14 Horas

PROPOSITO: Aplicar las formulas y funciones estadisticas en las hojas electrénicas de céalculo para lograr con ello una seleccion 6ptima de
acuerdo a los fines que se pretenden obtener.

Atributos de las Competencias Genéricas a desarrollar:




B.4.5 Maneja las tecnologias de la informacién y la comunicacion para obtener informacion y expresar ideas.

C.5.6 Utiliza las tecnologias de la informacion y comunicacion para procesar e interpretar informacion.

E.8.1 Propone maneras de solucionar un problema o desarrollar un proyecto en equipo, definiendo un curso de accién con pasos
especificos.

Conocimientos Habilidades Actitudes y valores

7. Ordena datos estadisticos. 12. Muestra interés para la
8. Aplica férmulas y funciones para elaboracion de  préacticas 'y
obtener la distribucion de frecuencias | actividades en hojas electronicas
9. Crea la tabla de frecuencias de célculo.

mediante la aplicacion de formulasy | 13. Respeta, apoya y colabora con
funciones para tal fin. sus compafieros en la elaboracion
10. Elabora el histograma y poligono | de practicas y actividades en hojas
de frecuencias de los datos electrénicas de calculo.
estadisticos, asi como los graficos de | 14. Asume una actitud
la tabla de frecuencias. responsable y comprometida al
11. Aplica las férmulas y funciones elaborar y entregar practicas y
de las medidas de tendencia central | actividades en hojas electronicas
y dispersion para datos agrupadosy | de célculo.

no agrupados.

1. Identifica las herramientas para
ordenar datos.

2.  Comprende las férmulas y
funciones para determinar la
distribucién de frecuencias

3. Reconoce las férmulas y
funciones aplicables a la tabla de
frecuencias.

4. ldentifica los graficos aplicables
al histograma, poligono de
frecuencias y frecuencias.

5. Distingue las formulas vy
funciones de las medidas de
tendencia central y dispersion para
datos agrupados y no agrupados.
6. Identifica la moda, mediana y
media en el histograma.

TABLA DE SABERES

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

1. Practica guiada determinando: Distribucion de frecuencias, tabla de frecuencias, representacion grafica de los datos, medidas de tendencia
central para datos agrupados y no agrupados y medidas de dispersién para datos agrupados y no agrupados.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

PROCESO (11 Horas): PRODUCTO (3 Horas):

CIERRE:

1. Entrega portafolio de evidencias electronico con las actividades
realizadas en la hoja electrénica de calculo de los ejercicios
propuestos para el manejo de datos estadisticos.

INICIO:

1. A través de una lluvia de ideas se exploran los conocimientos
previos de los alumnos en el tema de manejo de datos estadisticos.
2. Identifica las herramientas de la hoja electrénica de calculo para
ordenar datos.

3. Investiga las formulas y funciones para obtener la tabla de
frecuencias.

4. Identifica los comandos para representar los gréaficos.

5. Investiga las medidas de tendencia central.

5. Investiga ¢ Qué son las medidas de dispersién

DESARROLLO:

1.0Ordena datos estadisticos.

2.Determina la distribucién de frecuencias de los ejercicios
propuestos.

3.Aplica las férmulas y funciones para obtener la tabla de
frecuencias

4.Elabora los gréaficos de la practica guiada y ejercicios sugeridos.
5.0btiene las medidas de tenencia central.

6.0btiene las medidas de dispersion de los ejercicios propuestos
Actividad Integradora:

Actividad Integradora: Presenta en binas ejercicio practico del manejo de datos estadisticos

Elabora en binas un ejercicio practico del manejo de datos
estadisticos por medio de hojas electronicas de célculo en
situaciones reales como por ejemplo: Peso, estatura, edades,

por medio de hojas electrénicas de célculo en situaciones reales, por
ejemplo: Peso, estatura, edades, situacién académica, entre otros,
de la poblacion estudiantil de la escuela preparatoria a la que

situacion académica, entre otros, de la poblacion estudiantil de la
escuela preparatoria a la que pertenece.

pertenece.

9. EVALUACION

Diagndstica: Considera los conocimientos previos del alumno antes de iniciar el tema de Manejo de datos estadisticos. Mediante lluvia de
ideas los alumnos expresan su opinion de la distribucion y tabla de frecuencias, medidas de tendencia central y medidas de dispersion.

Formativa:
Este tipo de evaluacion detecta los progresos en la adquisicién del conocimiento del alumno a través del empefio mostrado en la elaboracion
y entrega de productos propuestos para este bloque.

Sumativa: Refleja el logro de los propésitos, se acude a la nota numérica, para determinar el grado de aprendizaje del alumno, a través del
examen escrito y la entrega de la actividad integradora.




Formas de evaluacion:
Durante el tercer bloque se ejecutara la:

Autoevaluacion: Mediante una lista de cotejo el alumno autoevaluara sus conocimientos sobre los temas vistos en el bloque.

Coevaluacion: A través de una escala estimativa el alumno evaluara la actividad integradora de otro equipo donde determinara la
importancia de la utilizacion de herramientas en la hoja electronica de célculo.

Heteroevaluacion: Mediante listas de verificacion se evaluaran las actividades realizadas en la hoja electrénica de célculo de los ejercicios
propuestos para el manejo de datos estadisticos, propuestos por el profesor y examen escrito sobre los temas vistos en el blogue.

10. Materiales y recursos generales a emplear.

A) Material didactico: Presentaciones de Diapositivas, Manuales de usuario del software sugerido, Ejercicios practicos propuestos por el
docente, Manuales de operacion elaborados y avalados por la academia Interescolar.

B) Recursos: Cartulinas, Marcadores o plumones, Cinta adhesiva, Lapices de colores, Computadora personal o portéatil (laptop), Software
sugerido, Dispositivo emisor de imagenes digitales (cafidn), Impresora, Dispositivos de almacenamiento USB.

11. Fuentes de informacion.

a) Bibliografica
e Bésica.
Hart Davis (2008) Microsoft Office Excel 2007. Primera Edicion. Ed McGraw-Hill.

Tiznado M. Antonio (2007). El camino facil a Excel. Ed McGraw-Hill.
Cortes Corrales José Fernando, Campos Jiménez José Luis (2001). Manejo de datos estadisticos mediante Excel. UAEM

Cortez Corrales José Fernando, Campos Jiménez José Luis (2007). Manejo de Datos estadisticos Mediante Excel. Segunda
Version. UAEM

Tiznado Santana Marco Antonio. (2004). Informatica, Segunda edicion. Ed McGraw Interamericana.

e Complementaria.
Cuaderno de actividades - Taller de computacion Ill.pdf. Autor: L.I. Rodolfo Rojas Rios. UAEM. Paginas: 76. Primera version.
Afio 2011.

Practicas Taller de computacion lll.xlsx y Anexo préactica 14.xIsx Autor: L.I. Rodolfo Rojas Rios. UAEM. Manual de Microsoft
Office 2010

Manual de Microsoft office 2013
Manual de Openoffice 4.1.

e  Por competencias.

Gamez Zapata Jose Eduardo (2018). Informatica Il. Primera edicion. Ed Conexion. México

Arenaza Villavicencio Alejandro Enrique (2018). Informética Il. Primera edicion. Ed Umbral. México

b) Web.

http://www.openoffice.org (dltima fecha de consulta 1/julio/2020)

http://wiki.open-office.es (Ultima fecha de consulta 1/julio/2020)

12. Disefio y/o Reestructuracion.

Disefio:
Rojas Rios Rodolfo
Reestructuracion:

Cortes Corrales Fernando
Beltran Villegas Elena



http://www.openoffice.org/
http://wiki.open-office.es/

Mayo 2015
Abarca Brito Araceli

Junio 2020

L.l Mitzi Isabel Albarran Venosa
L.I.LA Jimmy Cham Quintana Pérez
L.l. Pedro Damian Salguero Gémez



13. Directorio

DIRECTORIO

DR. GUSTAVO URQUIZA BELTRAN
Rector

MTRA. FABIOLA ALVAREZ VELASCO
Secretaria General

DR. JOSE MARIO ORDONEZ PALACIOS
Secretario Académico

DRA. GABRIELA MENDIZABAL BERMUDEZ
Directora de Educacion Superior

MTRA. YAZMIN ITZEL CAMILO CATALAN
Jefa del Departamento de Estudios de Bachillerato
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14. Anexos

Nombre del alumno:

Bloque:

Tema:

Actividad:

Instrucciones:

1.
2.

Criterios de evaluacién

Cumplio
Observaciones

Si No

Evalué:

Firma:

Nombre del alumno:

Unidad:

Contenido

¢Se encuentra en el portafolio?

Sl NO N/A

Evalué:

Firma:




